GEMI

AGENCIES

Καλημέρα,

Θα θέλαμε να σας ενημερώσουμε σχετικά με μια θέση εργασίας που προσφέρουμε, καθώς θα μας ενδιέφερε να λάβουμε βιογραφικά από απόφοιτους της σχολής σας.

Ιδανικά θα θέλαμε η έναρξη να είναι 01/09/2020, και καλο θα ήταν να μπορούμε να κάνουμε κάποια συνέντευξη μέχρι τις 06/08/2020.

Παρακάτω είναι τα στοιχεία της θέσης εργασίας.

Περιγραφή Εργασίας
Εταιρία εξαγωγής γυναικείων ενδυμάτων, η οποία βρίσκεται στην Θεσσαλονίκη (Νέα Πολιτεία / Άνω Ηλιούπολη - Άνωθεν Περιφερειακού στην περιοχή Ευόσμου), αναζητά άτομα για στελέχωση της θέσης “Υποστήριξη Γραφείου”.

Περιγραφή θέσης:
Η θέση αυτή είναι ιδανική για κάποια νεαρή κοπέλα, χωρίς εξειδίκευση, με ευχάριστη και οργανωτική προσωπικότητα, που να την ενδιαφέρει ο χώρος του ενδύματος.

Το άτομο αυτό θα συνεργάζεται στενά με τον υπεύθυνο Account Manager και θα τον υποστηρίζει στην καθημερινή λειτουργία του.

Πιο συγκεκριμένα:
Οι αρμοδιότητες μεταξύ άλλων περιλαμβάνουν την παρακολούθηση των τεχνικών διαδικασιών από την ανάπτυξη δειγμάτων μέχρι την ολοκλήρωση της παραγωγής, τον έλεγχο των εφαρμογών, υποστήριξη των λειτουργιών του τμήματος, την αρχειοθέτηση και οργάνωση αυτού, καθώς και την τήρηση των διαδικασιών της εταιρείας.

Διεκπεραίωση όλων των θεμάτων που αφορούν την επικοινωνία και την αλληλογραφία του τμήματος.

Απαραίτητα προσόντα:
Η Υποψήφια για τη Θέση θα πρέπει να πληροί τα εξής χαρακτηριστικά:

· Πτυχίο ΑΕΙ/ ΤΕΙ

· Άριστη γνώση Αγγλικής γλώσσας σε γραπτό/ προφορικό επίπεδο

· Πολύ καλή χρήση Ηλεκτρονικού Υπολογιστή

· Άριστη γνώση MS Office

· Άριστη γνώση τυφλού συστήματος ελληνικής και αγγλικής γλώσσας

· Δίπλωμα Ι.Χ.

· Κάτοχος μεταφορικού μέσου

· Κατά προτίμηση μη καπνίζοντες

· Πνεύμα συνεργασίας και ομαδικότητας, ικανότητα οργάνωσης και αποτελεσματικής διαχείρισης χρόνου.

Είδος Εργασίας: Πλήρης απασχόληση

